Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Ustka

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr postepowania: SA.270.2.36.2025
Tryb postepowania: zapytanie ofertowe

Zaméwienie przeprowadzane na podstawie zarzadzenia Nadle$niczego NadleSnictwa Ustka w
sprawie procedur udzielania zamowien przez Nadle$nictwo Ustka o warto$ci ponizej 130.000,00
zlotych

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

» Wykonywanie ustug 7 zakresu sprzqtania

w Nadlesnictwie Ustka w 2026 roku”

Zatwierdzil:

Nadles$niczy Grzegorz Goliszek
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1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Ustka

reprezentowane przez Nadlesniczego Grzegorza Goliszka

ul. Shupska 25

76 — 270 Ustka

tel. 59 8 144 000, fax 59 8 144 009

e-mail: ustka@szczecinek.lasy.gov.pl

strona internetowa zamawiajgcego: Www.ustka.szczecinek.lasy.gov.pl

(dalej ,,Zamawiajacy”) zaprasza do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

2.1.  Postgpowaniec prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z § 4 ust. 1
Zarzadzenia Nadles$niczego Nadle$nictwa Ustka w sprawie procedur udzielania zaméwien
przez Nadlesnictwo Ustka o wartosci ponizej 130.000,00 ztotych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Zakres rzeczowy przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug w zakresie sprzgtania pomieszczen
biurowych oraz sali narad w siedzibie Nadlesnictwa Ustka, przy ulicy Stupskiej 25 76 — 270
Ustka. Ustuga sprzatania wykonywana bedzie we wszystkie dni robocze po godzinie 15:00,
z sukcesywna dostawa przez Wykonawce srodkow czystosci niezbednych do sprzatania oraz
srodkow niezbednych na wyposazenie sanitariatow (papier toaletowy, srodki zapachowe do
toalet, papierowe reczniki do rak, §rodki chemiczne do dezynfekcji oraz do sprzatania).

Szczegotowy zakres prac okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do zapytania.

Kod CPV zamoéwienia:

90919000- 2 Ustugi sprzatania
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4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

4.1. Ustuga sprzatania — od dnia 2 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku.

4.2. Ustugi sprzatania wykonywane w dni powszednie od poniedziatku do pigtku od
godziny 15:00.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. W postgpowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udzialu w
postgpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spetniania

warunku udzialu w postepowaniu w odniesieniu do warunku do kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci zawodowe;.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spelniania
warunku udzialu w postgpowaniu w odniesieniu do warunku dot. zdolnoSci
ekonomicznej.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spelniania
warunku udzialu w postgpowaniu w odniesieniu do warunku dot. zdolnos$ci
ekonomicznej.

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

6.1.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z WWykonawcami:

- w zakresie formalnym i merytorycznym

Paulina Oleszczuk - Palimonka;
tel.: 59 8 14 40 00;
e- mail: paulina.oleszczuk@szczecinek.lasy.gov.pl

od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 —15:00 z wylaczeniem dni wolnych od pracy.

6.2. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja pisemnie lub przy pomocy poczty
elektronicznej.

6.3.  Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Jezeli Zamawiajacy 1 Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub przy pomocy poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugie;j
niezwltocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
bedzie uwazal, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres e-mail podany przez
Wykonawce zostato dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z jego
trescig.

Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia Zamawiajacego w formie pisemnej lub
elektronicznej o wszelkiej zmianie adresu poczty elektronicznej podanego w ofercie.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:
Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Ustka

ul. Shlupska 25

76 — 270 Ustka

e — mail: ustka@szczecinek.lasy.gov.pl

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

7.1

Termin, ktorym Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej. Oferta musi by¢ napisana w
jezyku polskim, powinna by¢ sporzadzona czytelnie za pomoca maszyny do pisania,
komputera lub recznie, w sposodb uniemozliwiajacy tatwe usunigcie zapisdw, oraz podpisana
przez osobe upowazniong.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty w formie elektroniczne;.

W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo dla takiego petlnomocnika. Pelnomocnictwo powinno by¢ zalaczone
w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie
przez osobg podpisujacg oferte.

Wykonawcy przedstawiaja oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu.

Oferta musi zawierac:
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- formularz oferty (zatacznik nr 2 do zapytania);

8.8. Oferte mozna ztozy¢ w kopercie lub innym nieprzezroczystym opakowaniu. Koperta
(opakowanie) ma by¢ opisana:

Adres Zamawiajgcego
Oferta — zapytanie cenowe na:

»Wykonywanie ustug z zakresu sprzatania
w Nadle$nictwie Ustka w 2026 roku”

8.8.  Koperta (opakowanie) zawierajgca ofert¢ powinna by¢ zamknigta i zabezpieczona przed
otwarciem, bez uszkodzen, co gwarantuje zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania powyzszego sposobu
opakowania i opisu kopert tj. np.: rozerwanie koperty w czasie drogi do Zamawiajacego,
nieskuteczne doreczenie z powodu ztego opisu.

8.9.  Kazda strona kopii dokumentéw w ofercie, wymaganych przez Zamawiajacego ma byc¢
potwierdzona ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM przez jedna z 0sob upowaznionych do
podpisywania oferty lub przez osobe posiadajacag umocowanie prawne czego dowdd winien
znalez¢ si¢ w ofercie. W sytuacji braku potwierdzenia zgodnos$ci z oryginalem Zamawiajacy
wezwie do uzupetnienia tego braku.

8.10 Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej
kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze
sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposob.

8.11. Wskazanym jest, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i parafowane.

8.12. Zaleca si¢, aby oferta byla zszyta/spigta w sposoéb uniemozliwiajacy wypadnigcie
jakiegokolwiek z dokumentow oferty.

8.13. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia oferty w formie elektroniczne;.

8.14. Oferte nalezy ztozy¢ na adres: ustka@szczecinek.lasy.gov.pl

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

9.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego do dnia 25.11.2025 roku do godz. 9:00 w
Nadleénictwie Ustka, w sekretariacie Nadle$nictwa lub za posrednictwem e-mail na adres:
ustka@szczecinek.lasy.gov.pl

10. SPOSOB OBLICZENIA CENY

10.1. Wykonawca sktada ofert¢ na cato$¢ zamowienia.
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10.2. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidiowa
1 terminowa realizacja zamoéwienia, w tym delegacje i oplaty zwigzane z dojazdami
niezbednymi w zwigzku z realizacja zamowienia, oraz wszelkie ryzyko wynikajace z
okolicznosci, ktorych wystapienie jest prawdopodobne w trakcie realizacji umowy.

10.3. W formularzu ofertowym nalezy podac cen¢ za 1 miesigc sprzatania oraz cen¢ taczng za caty
przedmiot zamdowienia.

10.4. Ceng taczng nalezy poda¢ w ztotych w kwocie brutto w odniesieniu do catego przedmiotu
zamowienia, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglen) wraz z wyszczegolnieniem zastosowanej stawki podatku VAT.

10.5. Stawke podatku od towaréw i ustug (VAT) nalezy uwzgledni¢ w wysokosci obowigzujace;j
na dzien sktadania ofert.

10.6. Okreslony w zapytaniu rzeczowy zakres przedmiotu zaméwienia oraz postanowienia
wynikajace ze wzoru umowy zataczonego do zapytaniu stanowia podstawe do obliczenia
ceny tacznej wynikajacej z oferty.

11. OPISY KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY ORAZ SPOSOB OCENY I POROWNANIA OFERT.

11.1  Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

1) Cena — 100 %,
11.2  Sposoéb obliczania punktow dla poszczegolnych kryteriow:
1) W ramach kryterium ,,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
wzoru:
Cn
C = oo x100 pkt x 100 %
Co

C — liczba punktow w ramach kryterium ,,Cena”,
Cn - najnizsza cena sposrdd ofert ocenianych

Co - cena oferty ocenianej

11.3  Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza sume punktow
uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

11.4. Do obliczenia punktow za kryterium cena przyjeta zostanie cena taczna brutto wskazana w
formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do zapytania).

115 Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw do zlozenia ofert
dodatkowych.
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12. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY.

12.1.  Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 3 do
zapytania. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej
jednej z okolicznosci w niej wymienionych z uwzglednieniem podanych we wzorze umowy
warunkow ich wprowadzenia.

13. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH.

14. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLEADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

15. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
16.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli:
16.1.1 nie ztozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

16.1.2.cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

16.1.3. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym;

16.1.4. postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

18. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

1. Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Formularz ofertowy.

3. Wzér umowy.

4. Klauzula informacyjna RODO.
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